
ATTIVITA' E PROCEDIMENTI  (Art. 35 D.Lgs. N. 33/2013) 

UFFICIO COMUNE TECNICO - MANUTENTIVO 
 
 
N. 
 

Struttura 
organizzativa 
competente 

Procedimento Normativa Termine di 
conclusione 

(giorni) 

Termini intermedi 
che 

sospendono/interro
mpono il 

procedimento 

Responsabile 
provvediment

o 

Responsabile 
procedimento 

e-mail e telefono note 

 
SERVIZIO LAVORI PUBBLICI/MANUTENZIONE 

 
1 Ufficio 

Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Programma 
triennale ed 
elenco annuale 
dei lavori 

D.Lgs. 
163/2006 – 
D.P.R. 
207/2010 

Entro 1 
settembre 

 Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

Schema di 
programma 

2 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Pubblicazione 
schema 
programma 
triennale 
adottato 

D.Lgs. 
163/2006 – 
D.P.R. 
207/2010 

15 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

Dalla data 
della 
deliberazione 
G.C. 

3 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Pubblicazione 
programma 
triennale ed 
elenco annuale 

D.Lgs. 
163/2006 – 
D.P.R. 
207/2010 

15 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

Dalla data di 
approvazione 
deliberazione 
C.C. 

4 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Segnalazioni/ri
chieste di 
intervento 

L. 241/1990 30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

Valutazione 
istanza e 
ordine lavoro 
al 
manutentore 

5 Ufficio 
Comune 

Autorizzazione 
manomissione 

 30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 

 



Tecnico 
Manutentivo 

manto 
stradale/patrim
onio pubblico 

Tel. 0541/980035 

6 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Richieste di 
accesso agli atti 

L. 241/1990 30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

 
SERVIZIO URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA 

 
7 Ufficio 

Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Autorizzazione 
allo scarico di 
acque reflue 
domestiche 

D.Lgs. 
152/06 

30 giorni 
dalla 
comunicazio
ne di fine 
lavori 

 Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

8 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Emanazione di 
ordinanze a 
seguito di 
esposti di Enti 
di tutela 

 60 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

9 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Autorizzazione 
paesaggistico-
ambientale 
(parere CQAP) 

Art. 146 
D.Lgs. 
42/2004 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

10 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Accertamento 
di compatibilità 
paesaggistica 

Art. 167 
D.Lgs. 
42/2004 

180 giorni Parere vincolante 
della Soprintendenza 
(entro 90 giorni) 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

Termine 
previsto per 
legge 

11 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Abusi edilizi – 
accertamento 

D.P.R. 
380/01 – 
L.R. 23/04 

60 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

12 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Certificato di 
conformità 
edilizia e 
agibilità 

D.P.R. 
380/01 – 
L.R. 31/02 

30 gironi  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

13 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Certificato di 
inagibilità 

Regolament
o Edilizio 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

14 Ufficio C.I.L. Art. 6  Interruzione del Geom. Andrea Geom. Andrea areatecnica@comune.m 



Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Comunicazione 
di inizio Lavori 

D.P.R. 
380/01 

procedimento per 
esigenze istruttorie 

Pula Pula ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

15 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

S.C.I.A. 
Segnalazione 
Certificata di 
Inizio Attività 

D.P.R. 
380/01 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

16 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Permesso di 
Costruire 

D.P.R. 
380/01 

60 giorni Interruzione del 
procedimento per 
esigenze istruttorie 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

17 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Permesso di 
Costruire in 
deroga 

D.P.R. 
380/01 

120 giorni Interruzione del 
procedimento per 
esigenze istruttorie 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

18 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Volturazione 
titolo edilizio 

D.P.R. 
380/01 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

19 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Proroga inizio o 
fine lavori 

D.P.R. 
380/01 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

20 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Richiesta parere 
preventivo per 
intervento 
edilizio 

D.P.R. 
380/01 

45 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

21 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Certificato di 
idoneità 
alloggiativa 

L.R. 24/01 30 giorni 
(urgente 7 
giorni) 

 Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

22 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Contributi per 
abbattimento 
barriere 
architettoniche 

L. 13/89 
L.R. 24/01 

365 giorni Stanziamento fondi 
da parte della 
Regione 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

23 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Piani 
Urbanistici 
Attuativi 

L. 1150/42 - 
L.R. 
47/78 

180 giorni Interruzione del 
procedimento per 
esigenze 
istruttorie/richieste 
integrazioni Enti 
coinvolti 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 



24 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Deposito tipi di 
frazionamento 

Art. 30 
D.P.R. 
380/01 

30 giorni 
(urgente 7 
giorni) 

 Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

25 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Certificati di 
destinazione 
urbanistica 

Art. 30 
D.P.R. 
380/01 - 
Art. 12 
L.R. 23/04 

30 giorni 
(urgente 7 
giorni) 

 Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

26 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Pareri 
urbanistici/edili
zi non elencati 

L. 1150/42 - 
L.R. 
47/78 - L.R. 
20/00 - L.R. 
31/02 e 
NTA del 
PRG 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

27 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Attestazione 
centro abitato 

 30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

28 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Installazione 
insegne  

Regolament
o Edilizio 

30 giorni Interruzione del 
procedimento per 
esigenze istruttorie 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

29 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Opere edilizie 
minori 
(gazebo/pergola
ti) 

Regolament
o Edilizio 

30 giorni Interruzione del 
procedimento per 
esigenze istruttorie 

Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

30 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Attribuzione 
numerazione 
civica 

D.P.R. N. 
223 del 
30/5/89 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

31 Ufficio 
Comune 
Tecnico 
Manutentivo 

Autorizzazione 
abbattimento 
alberature 
private 

Regolament
o Edilizio 

30 giorni  Geom. Andrea 
Pula 

Geom. Andrea 
Pula 

areatecnica@comune.m
ontefiore-conca.rn.it 
Tel. 0541/980035 

 

 
* In caso di inerzia nella conclusione dei procedimenti da parte dei relativi responsabili il potere sostitutivo è in capo al segretario Comunale. 
 


